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1. Lebenslauf 2. Motivationsschreiben

= Der Lebenslauf sollte maximal zwei Seiten umfassen, bei Das Motivationsschreiben ist optional, wird aber empfohlen,
wenig Erfahrung eher eine Seite da es uns hilft, mehr Gber Sie und lhre Motivation zu erfahren.

= Achten Sie auf eine klare Struktur und eine tbersichtliche Bitte beschranken Sie sich hier auf maximal 500 Worter.
Gliederung

= Fuhren Sie neueste Tatigkeiten zuerst auf (d.h. aktuellste Sie kdnnen gerne folgende Punkte aufgreifen:
Tatigkeit zuerst) = Kurze Vorstellung Ihrer Person

= Verwenden Sie ein einheitliches Format und achten Sie auf = Warum mochten Sie gerne an der FS studieren?
Schreibweisen, Zeitangaben und Rechtschreibfehler = Warum haben Sie sich fiir das bestimmte Studienprogramm

= Angaben wie Grundschule oder Eltern und Geschwister sind entschieden?
nicht mehr relevant und kénnen rausgelassen werden = Was qualifiziert Sie als Studierenden

= Haben Sie bereits eine Ausbildung absolviert, erwahnen Sie (Arbeitserfahrung, auBerschulisches Engagement etc.)?

diese unter dem Punkt praktische Erfahrung inkl. dem vsl.
Abschlussmonat

= Geben Sie, insofern relevant, lhren Abi-Durchschnitt und
Leistungsfacher an — Vorsicht: wenn Angabe von Noten

dann uberall

= Geben Sie eine ehrliche Einschatzung der Kenntnisse & .
Fahigkeiten (Sprachen, IT) an inkl. der genauen Niveaustufe Tipp

« AuBerschulisches Engagement ist wichtig und kann gerne Lebenslauf selbst erstellen:
mit aufgenommen werden, da so soziale Kompetenzen 2 www.lebenslauf.com
hervorgehoben werden kénnen Service von Xing (kostenfrei)

= Es sollten keine langeren Liicken im Lebenslauf enthalten sein,
bitte achten Sie zudem auf ehrliche Angaben

= Auslandsaufenthalte konnen gerne erwdhnt werden (langere
Aufenthalte)

= Geben Sie Interessen immer spezifisch an, z.B. genaue
Sportarten, Mitgliedschaften in Vereinen etc.
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